> Anales
Normas de publicacion

Titulo: Anales del Instituto de Actuarios Espafioles

Publicada y editada por: Instituto de Actuarios Espafioles
Informacion bibliografica: ISSN: 0534-3232 / ISSN-e: 2531-2308
y DOI: 10.26360

Frecuencia: periodicidad anual (diciembre)

La Revista Anales del Instituto de Actuarios Espafioles es una publicacion cientifica y
profesional que pretenden servir de foro de comunicacién y debate doctrinal a los
integrantes de la profesion actuarial. De esta forma, los actuarios en ejercicio tendran
la oportunidad no sélo de informarse sobre temas relevantes para la profesion, y que
abordaran otros actuarios expertos, sino también de beneficiarse de los estudios
realizados por los investigadores en el campo financiero-actuarial. A su vez, éstos,
ademas de recibir las aportaciones de otros investigadores podran conocer mejor la
realidad que analizan.

Los contenidos de la revista en versidon impresa (desde 2017 hasta 2021) estan,
asimismo, disponibles en versidn electrénica en la pagina web.

La revista Anales del Instituto de Actuarios Espafoles considera que los datos
formales expuestos a continuacion son de obligado cumplimiento para cualquier tipo
de contribucion enviada a la publicacion. Su inobservancia conlleva el rechazo del
manuscrito.

I. ENvio

Los articulos se enviaran a través de la plataforma de gestion OJS de la revista
(https://revistas.actuarios.org).

e Los articulos se enviaran en formato OpenOffice o Microsoft Word.

e La carta de originalidad puede enviarse en formato PDF.

II. PRESENTACION

En cuanto a los datos, contenido, estructura y estilo de los originales, los/as
autores/as observaran las siguientes normas para lograr una mayor eficacia en la
gestion editorial de los trabajos:

A. CARTA DE ORIGINALIDAD

Los/as autores/as enviaran dicha carta en un archivo titulado: originalidad_ID-del-
envio_primer-apellido-del-responsable-del-envio.
Ejemplo: originalidad_003_garcia

La carta de originalidad y de concesion de derecho a la primera publicacidon debera
remitirse mediante la plataforma de gestion OJS de la revista, como archivo adicional
(otros).
B. ARTicuLO
B.1 Nombre del archivo en la plataforma
El articulo se subira a la plataforma en un archivo titulado: articulo_primer-apellido-

del-responsable_segundo-apellido-del-responsable.
Ejemplo: articulo_garcia_alonso
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B.2 Extension maxima

Se recomienda que en los articulos la extensién no sea superior a 30 paginas y entre
8.000 y 12.000 palabras, excluidos referencias y anexos.

B.3 Tipos de trabajos
Los tipos de trabajos que se pueden enviar son Estudios de investigacion.
Se trata de trabajos de investigacion (escritos en espanol o en inglés) tanto cientifica
como profesional en materia de seguros, prevision social, finanzas, y cualquiera otra
relacionada con el ambito de la ciencia actuarial y financiera.

B.4 Formato
El articulo debera cumplir con las normas de formato indicadas en la plantilla para
articulos. Tipo de letra Verdana 10, interlineado sencillo. Se podra la cursiva para
extranjerismos, latinismos, etc...

B.5 Titulo/Title
En espafiol e inglés. El titulo debe ser informativo y conciso, no ha de incluir siglas y
no debe exceder las 30 palabras, incluidos articulos, preposiciones y conjunciones.
Ird en mayusculas, negrita, Verdana 14, interlineado simple y centrado.

B.6 Datos de los/as autores/as
Irdan en minUscula, Verdana 12 negrita, interlineado simple y ajustado a la izquierda.
Se escribirdn todos los nombre/s completo/s, nunca abreviados, y los dos apellidos

para cada uno de los firmantes. A fin de ampliar la visibilidad de los trabajos de los/as
autores/as, los autores deberdn estar inscritos en ORCID (www.orcid.org).

Filiacion: Se debera escribir a continuacion del punto y seguido de los datos de
los/as autores/as y no se marcard en negrita. Se debe escribir obligatoriamente el
nombre de la organizacion/institucion/entidad superior a la que pertenece cada uno
de los/as autores/as (el nombre de la institucidon se debe escribir en el idioma de
origen de la misma). A continuacién, se escribird, tras punto y seguido, el nombre de
la ciudad y del pais al que pertenece la institucién. Debajo de los datos de cada
autor/a y de su filiacién, se afiadira el correo electronico (se aconseja indicar el correo
institucional, evitando los genéricos como Gmail, Hotmail, Yahoo, etc.) y el ORCID.

Autor/a principal o de contacto: en caso de varios/as autores/as, se identificara
quién es el/la autor/a de contacto afadiendo entre paréntesis «(autor/a de
contacto)».

Orden de prelaciéon de autoria: el orden de los autores sera el que decidan éstos,
siempre dando mas relevancia a la primera y Ultima posicion de firma. Los/las
autores/as tendran que incluir informacién sobre su contribucion especifica en el
articulo y en la Carta de originalidad, conflicto de intereses y cesion de derechos de
primera publicacion.

B.7 Resumen/abstract

En espanol e inglés. Ird en minulscula, Verdana 12, interlineado simple y justificado.
El texto del resumen, que debe contener obligatoriamente entre 150 y 250 palabras,
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ha de exponer el objetivo del articulo, asi como los procedimientos, métodos,
metodologia o técnicas de investigacion que permitieron la obtencién del resultado
del trabajo. Se deben exponer ademas los resultados generales obtenidos, asi como
las conclusiones generales. No deben incluirse referencias bibliograficas en él.

B.8 Palabras clave/Keywords

En espafiol e inglés. Se escribiran obligatoriamente 3-6 palabras clave. Irdn en
minuscula, Verdana 12, interlineado simple y justificado, separadas por puntos y
comas. En aras de favorecer una descripcion normalizada de los articulos de la
publicacidn, se sugiere el empleo, en la medida de lo posible pero no imprescindible,
de términos extraidos del Tesauro de la UNESCO.

B.9 Epigrafes y subepigrafes

Se numeraran utilizando nUmeros arabigos y seguiran un orden escalonado de
bloques, que respondera a la relacidn jerarquica en la que el/la autor/a muestra la
relacién de los contenidos del manuscrito, con un maximo de tres niveles. El epigrafe
principal (1.%" nivel) en mayulscula y negrita, los demas epigrafes en mindscula y
negrita y mindscula y cursiva. Ninguno llevard punto final. Ante y tras ellos habra
una linea en blanco.

B.10 Estructura

La revista Anales del Instituto de Actuarios Espafoles propone la siguiente estructura
para los articulos aceptados, segun se explica a continuacién.

1. INTRODUCCION:

Debe exponer de manera actualizada el estado de la cuestién en la cual
se enmarca la investigacién y ha de reflejar los objetivos generales y el
aporte de dicha investigacion. Se permiten subepigrafes.

2. OBJETIVOS:

En esta seccidn, los/as autores/as deben identificar con claridad y
concisién los objetivos de la investigacion expuesta en el articulo y, en su
caso, las hipodtesis o preguntas de investigacién. Se debe incluir la revision
de la literatura que corresponda y dé soporte a la investigacion a realizar.
Se permiten subepigrafes.

3. METODOLOGIA:

En esta seccion se deben exponer los participantes o la muestra, los
métodos, las técnicas, los procedimientos, los enfoques y los modelos que
se consideraron para la obtencién de los resultados de la investigacidn.
Se permiten subepigrafes.

4. RESULTADOS:
Se expondran los resultados obtenidos en funcién de los objetivos y/o
hipdtesis o preguntas de investigacion.

5. DISCUSION:

Se analizaran y se discutiran cémo han sido contrastadas las hipétesis o
respondidas las preguntas de investigacién y/o abordados los objetivos
de la investigacion. Se reflejaran las relaciones, consecuencias y
generalidades que indican los resultados obtenidos. Se compararan los
resultados con investigaciones similares existentes en la comunidad
cientifica, sin perjuicio de lo expuesto en la introduccion, y se reflejaran
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los aspectos metodoldogicamente mejorables de la investigacion
presentada. Se permiten subepigrafes.

6. CONCLUSIONES

Deben estar directamente relacionadas con los objetivos del trabajo y con
los resultados obtenidos; deben suponer un conjunto de deducciones de
los resultados y el problema de investigacion. Se evitara la redaccién de
conclusiones que no tengan relacion directa con la investigacién, asi como
con los resultados expuestos. Se permiten subepigrafes

7. AGRADECIMIENTOS

Se permiten citar, potestativamente, apoyos, agradecimientos vy
reconocimientos a las personas o instituciones que han auspiciado el
articulo.

8. REFERENCIAS:

Se empleara para la organizacién y redaccion de la bibliografia el estilo
APA (ultima edicién). Se incluirdn ordenadas alfabéticamente por
apellidos todas las referencias sean cuales sean su tipologia (libro,
articulo, tesis, etc.) sin distincidon. Verdana 10, sangria francesa 0,5 cm y
justificado. Entre referencias bibliograficas debe existir un espacio en
blanco y el interlineado debera ser sencillo. Si un mismo autor/a tuviera
mas de una referencia, se volvera/n a escribir su/s apellido/s, evitando
los guiones medios. Es necesario subrayar que el empleo de las
referencias sera evaluado por los/as revisores/as atendiendo a:

= La correcta citacion de la referencia, segun el estilo bibliografico de la
APA (Ultima edicién).

= El empleo de bibliografia actual y adecuada para el tema de la
investigacion, especialmente en la Introduccién y en la Discusion.

* El uso de las fuentes de informacion internacionales.

9. APENDICES/ANEXOS (potestativo):

Se incluiran los documentos cuyo volumen haga desestimar su inclusion
dentro del texto, pero que sean importantes para su comprension. Iran,
por lo tanto, tras el texto y las referencias bibliograficas, en separata,
bajo este epigrafe y numerados en arabigos si hubiere mas de uno.

B.11 Nombres, simbolos y nomenclatura

Los/as autores/as deberan emplear aquellos que estén normalizados para cada
disciplina.

B.12 Esquemas, graficos, tablas, ecuaciones, etc...

Se numeraran consecutivamente en funcién del tipo (tabla, grafico, etc.) y se
insertaran en el lugar idéneo dentro del cuerpo del texto del articulo. Si por alguna
razon no se pudieran insertar en el lugar adecuado, es recomendable hacer referencia
al numero del gréfico, tabla, etc., dentro del texto (Ejemplo: véase grafico 1, véase
tabla 2...). Se debe evitar el solapamiento de informacion entre las figuras, las tablas,
etc., y el texto.

Figuras. Se deberan tener en cuenta las siguientes especificaciones relativas a la
definicion de las imagenes: JPG en color o en escala de grises de las fotografias
(medios tonos). Los archivos en JPG (a color o en escala de grises) deben contar con
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un minimo de 300 pp. El titulo se situara alineado a la izquierda y bajo las figuras y
debera ser claro y conciso, seguido de la fuente u origen de procedencia de la figura,
en tipografia Verdana 10. Si la fuente u origen es el propio autor/a, habra que poner
«elaboracion propia».

Graficos. Se sugiere el uso de graficos para reflejar tendencias o datos relativizados.
Deberdn presentarse con el formato mas sencillo que permita la correcta
interpretacidon de los datos subyacentes, evitando en la medida de lo posible el uso
de graficos tridimensionales, resaltes, brillos y otros elementos que no aporten un
valor especifico a la interpretacion de los mismos. El titulo se situara alineado a la
izquierda y bajo las figuras y debera ser claro y conciso, seguido de la fuente u origen
de procedencia de la figura, en tipografia Verdana 10. Si la fuente u origen es el
propio autor/a, habra que poner «elaboracién propia».

Tablas. El titulo se situara alineado a la izquierda y bajo las figuras y debera ser claro
y conciso, seguido de la fuente u origen de procedencia de la figura, en tipografia
Verdana 10. Si la fuente u origen es el propio autor/a, habra que poner «elaboracion
propia». Se debe evitar la redundancia de informacién entre las tablas, las figuras y
el texto, asi como exponer tablas que ofrezcan informacion simple. En estos casos se
recomienda la sintesis de informacién en la menor cantidad de tablas.

Ademas, se ruega a los/as autores/as que, en la medida de lo posible, adjunten estos
elementos en formatos editables (Excel, etc.) como archivos adicionales, para asi
facilitar la maquetacion final de sus articulos.

B.13 Numeracion dentro del texto

Las clasificaciones dentro del texto del articulo (no las de los epigrafes), de ser
necesarias, iran en numeros arabigos. No deberan ir precedidas de espacio en
blanco, pero si van seguidas por espacio en blanco:

1. Primer item (Verdana 10, posicion del niumero izquierda a 0,63 con sangria
francesa, justificado, interlineado sencillo).

2. Segundo item (Verdana 10, posicién del nimero izquierda a 0,63 con sangria
francesa, justificado, interlineado sencillo).

3. ..

B.14 Notas a pie de pagina

Se deberan editar, y en el caso de emplearse, se numeraran consecutivamente y su
texto se recogera a pie de pagina, restringiéndolas al minimo necesario, y con letra
Verdana 8. Las referencias bibliograficas no se aceptan como notas a pie de pagina.

B.15 Forma de citar en el texto

Cita indirecta o referencial en el texto normal

Cuando se parafrasea o se hace alusion a ideas de otro trabajo, habra que colocar
entre paréntesis el/la autor/a y el afio de su obra de referencia. Se recomienda indicar
la pagina si el texto de donde se tomo¢ la cita es extenso (Autor/a, Afio, p. xxx). Si el
parrafo incluye el/los apellido/s del autor/a, solo se escribira la fecha de la referencia
entre paréntesis (Afio). Si en el parrafo no se cita al autor/a, entonces se escribiran
entre paréntesis el/los apellido/s y la fecha (Autor/a, Afio). Cuando la referencia
contenga uno o dos autores/as, se escribiran el/los apellido/s de ambos y el afio
(Autor/a y Autor/a, Ano). Si la referencia contiene mas de dos autores/as, solo se
escribira/n el/los apellido/s del primer autor/a, seguido de et al. (Autor/a et al., Afo).

Cita directa o textual dentro del texto normal (menos de 40 palabras)
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El texto de la cita se abrird y cerrara con comillas latinas. Si la referencia del texto
citado tuviera uno o dos autores/as, se citaran el/los apellidos de ambos, el afio y el
numero de pagina/s (Autor/a y Autor/a, Ano, p. xxx). Cuando la referencia tenga mas
de dos autores/as, solo se escribira/n el/los apellido/s del primer autor/a, seguido de
et al., el afio y la pagina (Autor/a et al., Afo, p. xxx).

Cita directa o textual en el texto normal (mas de 40 palabras)

Si la cita tiene mas de 40 palabras, debe escribirse en un parrafo aparte, sin comillas
y con sangrado de texto. Al final de la cita, habra que incluir los datos de la referencia
siguiendo estas indicaciones: si el texto citado tuviera uno o dos autores/as, se
citaran el/los apellido/s de ambos, el afio y el nUmero de pagina/s (Autor/a y Autor/a,
Afio, p. xxx). Cuando tenga mas de dos autores/as, solo se escribird/n el/los
apellido/s del primer autor, seguido de et al., el afio y el nimero de pagina/s (Autor/a
et al., Afio, p. Xxx).

B.16 Cambio en la autoria

Las solicitudes han de ser enviadas al editor de la revista exclusivamente por parte
del autor/a principal, quien, ademas, debe exponer:

e Los motivos por los cuales el nombre del autor/a debe ser suprimido o
adicionado, asi como el orden definitivo en el que deberan aparecer los/as
autores/as del manuscrito con todos sus datos.

e Confirmacion por escrito del resto de los/as autores/as del manuscrito
manifestando su conformidad con la modificacién de la autoria.

Hasta que el proceso de cambio de autoria no esté completado, el manuscrito no sera
publicado definitivamente, por lo que puede constituir un retraso en el proceso de
publicacidn final.

III. PROCESO EDITORIAL
1. Recepcion de articulos

La revista efectuara una primera valoracién editorial consistente en comprobar la
adecuacion del articulo al perfil tematico, su interés en funcién de los criterios
editoriales de la revista, asi como el cumplimiento de los requisitos de presentacion
formal exigidos en las normas de publicacién. La recepcion del articulo no supone
su aceptacion.

2. Sistema de revisidon por pares (peer review)

Se asignaradn uno o mas revisores/as expertos/as externos/as que evaluaran el
articulo mediante el sistema simple-ciego. Utilizaran para su informe el formulario
para revisores/as online.

El editor de la revista informara al autor/a en un periodo de 15 dias respecto a si el
manuscrito ha sido rechazado o aceptado para la evaluacién por parte de los/as
revisores/as.

En caso de que el manuscrito presente problemas superficiales de estructura y/o
forma, el editor enviard a los/as autores/as las sugerencias pertinentes para que
sean corregidas antes de que el manuscrito sea enviado a los/as revisores/as. En
este caso, el/la autor/a dispondra de un plazo maximo de 20 dias para entregar al
editor el manuscrito corregido. ElI editor se reserva el derecho a realizar
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modificaciones formales basicas, que no afecten al contenido del texto, para agilizar
el proceso editorial.

Duracion del proceso de revision de manuscritos: el tiempo promedio empleado
por los/as revisores/as de la revista Anales del Instituto de Actuarios Espafioles es
de 30 a 40 dias. El editor enviara al autor/a los informes de revision recibidos,
asi como las recomendaciones (en su caso) de modificacion del articulo o, en su
defecto, la decisién de rechazo del manuscrito junto con los informes de revisidon. En
caso de que sea preciso, el manuscrito serd enviado nuevamente a los/as
revisores/as para continuar el proceso de evaluacién hasta concluir el dictamen de
rechazo o aprobacion definitivo. En cada caso, el/la autor/a dispondra de 20 dias para
entregar al editor el manuscrito corregido junto con una justificacion de los cambios
introducidos, asi como de aquellas discrepancias que conllevan la no modificacion de
uno o varios de los aspectos sefialados por los/as revisores/as, de producirse.

En caso de que existan contradicciones entre los juicios emitidos por los revisores/as,
o porque el editor asi lo estimase, el articulo serd enviado a un revisor/a adicional.
La revista cuenta con una base de datos de uso interno que procesa y registra la
transferencia de articulos y el conjunto de revisores/as. El listado de revisores/as en
el periodo de un afio es publicado tras este. Los evaluadores obtienen un certificado
anual de participacion como revisores de la publicacién, con independencia del
numero de articulos que hayan revisado al aino.

3. Criterios de seleccion de revisores/as
Son seleccionados en correspondencia con su ambito de especializacion (lo que
garantiza un juicio de valor basado en un conocimiento experto de la materia).

4. Decision editorial
Los criterios para la aceptacion o rechazo de los trabajos son los siguientes:

e Originalidad del manuscrito.

e Metodologia.

e (alidad de los resultados y conclusiones, y coherencia con los objetivos

planteados en el manuscrito.

e C(Claridad del lenguaje empleado.

e Cumplimiento de las normas de la revista.

e Conducta ética ajustada a los canones aplicables a la investigacion

cientifica.

e Pertinencia y actualidad de las referencias bibliograficas consultadas.
Finalizado el proceso de evaluacién, los/las editores/as decidiran la publicacién o no
del articulo y notificaran al autor/a principal la aceptacién o rechazo del mismo. Si el
articulo fuera rechazado, se informara al autor/a de contacto la desestimacion del
manuscrito enviado, adjuntando los informes de los evaluadores. Ante esta situacion,
los/as autores/as puede/n exponer su conformidad o no con dicho dictamen, asi como
cualesquiera otras opiniones o cuestiones que deseen plantear, siendo respondidos
en el plazo maximo de 15 dias.

IV. POLITICA DE ACCESO ABIERTO

La revista Anales del Instituto de Actuarios Espafioles provee acceso libre inmediato
a su contenido bajo el principio de hacer disponible gratuitamente la
investigacion al publico (Licencia Creative Commons CC BY-NC-ND 4.0 Atribucién
NoComercial-SinDerivadas 4.0 Internacional), lo cual fomenta un mayor intercambio
de conocimiento global. Los/las lectores/as pueden usar, copiar, difundir, transmitir
y exponer publicamente el texto completo de los articulos siempre que citen la autoria
y la fuente original de su publicacién (revista, editorial y URL de la obra), no usen los
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articulos para fines comerciales y mencionen la existencia y especificaciones de esta
licencia de uso.

V. CODIGO ETICO

La revista Anales del Instituto de Actuarios Espafoles, a través de su Cddigo Etico,
se compromete a mantener los mas altos estandares éticos. Por esta razén, cualquier
parte implicada en la autoria o en el envio de manuscritos, asi como en su gestion y
posterior difusion (ya sean autores/as, miembros del equipo editorial o revisores/as),
estara obligada al cumplimiento de su Cédigo Etico.



